Codice
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.01
1.02
1.02
1.02
1.02
1.02
1.02
1.03
1.03
1.03
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.04
1.05
1.05
1.05
1.05
1.05
1.05
1.05
1.06
1.06
1.06
1.06
1.06
1.07
1.07
1.07
1.07
1.07
1.01
1.01
11.02
11.02
11.02
11.03
11.03
11.03
11.03
11.03
11.03
11.04
11.04
11.05
11.05
11.05
11.05
11.05
11.05
11.05
11.05
11.05
11.06
11.06
11.06
11.06
11.06
11.06
11.06

Descrizione

Istituzione della scuola

Intitolazione della scuola

Istituti paritari, Statuti e regolamenti

Dimensionamenti, accorpamento, trasformazione di scuole

Regolamenti di Istituto e allegati
Laboratori, regolamenti interni
Economato, norme e disposizioni
Leggi, norme e disposizioni
Circolari interne

Ordinanze interne

Ordinanze sindaco comunicazioni
Calendario Scolastico della Regione Piemonte
Direttiva al DSGA

Regolamenti: biblioteche d'Istituto
Organigramma della Scuola
Funzionigramma della scuola
Piano annuale attivita docenti
Piano annuale attivita ata
Assegnazione sede personale ATA
Assegnazione docenti classi plessi

Rilevazioni dati sull'attivita della scuola, statistiche, monitoraggi

Statistica

Invalsi dati di contesto

Documento programmatico di sicurezza dati-privacy
Archivio della scuola norme e disposizioni
Archivio della scuola scarto

Titolari di classificazione d'archivio

Scarto di atti d'archivio

Modelli 26 C.G.

Registri: materiali di facile consumo

Biblioteca registri

Registro giornaliero di protocollo

moduli richiesta trattamento dati
Richiesta/concessione accesso agli atti (L.241/90)

Comunicazione controinteressati richiesta accesso agli atti

Richiesta di accesso Civico

RAV

Piano di Miglioramento

Carta dei servizi

Certificazioni qualita e accreditamenti
ispettori scolastici

Questionari autovalutazione di Istituto
INVALSI, risultati

Classe documentale

NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
CONTABILITA

CONTABILITA

INVENTARI DEI BENI

REGISTRO GIORNALIERO DI PROTOCOLLO
CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

NORMIE, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA

Atti, decreti nomina degli Organi Collegiali: consigli di intersezione, interclasse, classe e consiglio d'istt ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI
Atti, decreti surroga membri organi collegiali: consigli di intersezione, interclasse, classe e consiglio d' ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

Commissioni elettorali, verbali

Atti elezioni Organi Collegiali: consigli di intersezione, interclasse, classe e consiglio d'istituto
Verbali ed atti elezioni rappresentanza sindacale unitaria RSU
Cerimonie, eventi, celebrazioni, convegni, incontri, presentazioni: documentazione relativa

Concorsi, bandi e proposte

Articoli stampa

Newsletter

Mostre

Verbali Consiglio di Istituto

Convocazioni riunioni Consiglio di istituto

Verbali Consigli di Classe, Interclasse, Intersezione
Verbali di Consigli di Classe con Scrutini

Convocazioni riunioni di Consigli di Classe, interclasse o intersezione

Verbali Collegio dei Docenti
Verbali Commissioni di Lavoro
Verbali riunioni di Ambito, Modulo o Programmazione

Verbali di riunioni di riunioni per materia, coordinamento didattico, Dipartimenti
Convocazione dipartimenti, commissioni, gruppo di lavoro

Convocazioni riunioni Collegio dei Docenti
Verbali Giunta Esecutiva

Convocazioni riunioni Giunta Esecutiva

Verbali riunioni staff

DS (Dirigente Scolastico) reggenze

DS (Dirigente Scolastico) conferenze di servizio
DS (Dirigente Scolastico) Concorsi

DS (Dirigente Scolastico) Mobilita

DS (Dirigente Scolastico) Formazione

DS (Dirigente Scolastico) Carriera

DS (Dirigente Scolastico) Trattamento giuridico economico

DS (Dirigente Scolastico) Assenze

DSGA reggenze

DSGA Conferenze di Servizio

DSGA Concorsi

DSGA Mobilita

DSGA Formazione

DSGA Carriera

DSGA Trattamento giuridico economico
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ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELLUATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELLUATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELLUATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELLUATTIVITA DIDATTICA
ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI



Codice
11.06
11.07
11.07
11.07
11.07
11.07
11.07
11.07
11.08
11.08
11.08
11.08
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.09
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
11.10
111.01
111.01
111.01
111.01
111.01
111.01
111.02
111.02
111.02
111.02
111.03
111.03
111.03
111.03
111.03
111.03
111.03
111.04
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.02
V.03
V.03
V.03
V.03
V.03
V.03
V.04
V.04
V.04
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05

Descrizione

DSGA Assenze

Costituzione comitato valutazione Docenti

Verbali comitato Valutazione Docenti
Convocazione riunioni criteri valutazione docenti
Atti nomina Comitato Valutazione Servizio Docenti

Individuazione componente esterno comitato di valutazione
Parere del Comitato di Valutazione al DS su docenti da immettere in ruolo

Criteri del Comitato di Valutazione per I'attribuzione del Bonus ai docenti

Comitato genitori

Comitato studentesco

Rapporti scuola-famiglia

Ricevimento parenti

Accordi di rete tra istituzioni scolastiche
Comunicazioni fra scuole inerenti ad accordi di rete
Consorzi

Modifiche ad accordi di rete

Cambio di capofila all'interno di una rete di scuole
Convenzioni

Convenzioni con associazioni genitori

Convenzioni con Comuni

Convenzioni con enti

Protocolli di intesa

Reti di scuole, convenzioni e accordi

Convenzioni per attivita formative alunni (doposcuola)

Convenzioni per attivita parascolastiche (assistensa mensa, preingresso)

Reti di ambito

Registri: verbali riunioni per contrattazione
Contrattazione d'Istituto - contratti
Convocazione Assemblee sindacali

Comunicazione assemblee sindacali al personale e richiesta di comunicazione di adesione

Convocazioni Scioperi

Comunicazione sciopero al personale e richiesta di comunicazione di adesione

Permessi sindacali

Convocazione scioperi da parte di sigle sindacali
Trasmissione della contrattazione all'ARAN

Quesiti all'ARAN

Convocazioni riunioni per contrattazione e informazione
Comunicazioni inerenti agli scioperi

RSU Rappresentanza sindacale unitaria
Convocazione RSU

Conciliazioni, documentazione prodotta e acquisita
Ricorsi amministrativi e giurisdizionali

Transazioni, documentazione prodotta e acquista

Azioni legali collettive del personale e del singolo dipendente

Apertura procedimento disciplinare
Provvedimenti disciplinari a carico del personale
Violazioni amministrative e reati
Fumo violazioni divieto

Fermo amministrativo

Denunce furto

Controllo Casellario giudiziario
Obbligo scolastico

Denunce infortuni alunni

Denunce infortuni personale
Lettere di avvocati

Recupero retribuzione dipendenti assenti dal lavoro per responsabilita di terzi

Responsabilita civile, penale e/o amministrativa
Pareri e Consulenze

PTOF (piano triennale dell'offerta formativa), POF
Orario delle lezioni

Circolare di inizio anno alunni genitori

Piano Nazionale Scuola Digitale

Piani di lavoro

Programmazioni dei singoli docenti

Relazioni: finali di classe e d'Istituto

Attivita extracurricolari

Registri: classe

Scrutini, prospetti e registri verbali

Esami registro dei verbali

Prove esami, registri verbali

Registro dei profili

Registri: personali dei docenti

Libri di testo, verbali e relazioni per I'adozione
Conferma libri testo adottati AIE

Libri di testo: adozioni alternative

Progetto teacher assistant

Proposte di partecipazione a progetti da parte di aziende, associazioni, enti

Bandi di gara per partecipazione a progetti
Richiesta premi raccolta punti

Progetti didattici del PTOF

Inserimento alunni stranieri, progetti formativi
Interventi recupero, progetti formativi
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Classe documentale

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ORGANI COLLEGIALI E DIRETTIVI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
NORME, DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE E ISPEZIONI
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA



Codice
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.05
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.07
V.07
V.08
V.08
V.08
V.08
V.08
V.08
V.09
V.09
V.09
V.09
V.09
V.09
R1/1
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.01
V.02
V.02
V.02
V.02
V.02
V.03
V.03
V.03
V.03
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.04
V.05
V.05
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.06
V.07
V.07
V.07
V.07
V.07
V.07
V.07
V.07
V.08
V.08
V.08

Descrizione

Musica, progetti formativi
Teatro, progetti formativi
Progetti formativi vari

Associazioni e Cooperative, relazioni su collaborazioni e consulenze

Compiti in classe

Giornalini di classe o d'Istituto

Manifestazioni teatrali

Testi teatrali, documenti prodotti da docenti e studenti
Progetti di lingue straniere

Materiali didattici

Relazioni, rendicontazioni didattiche su progetti
Concorsi, bandi partecipazione

Gite scolastiche, viaggi di istruzione, uscite didattiche
Visite di studio, scambi, gemellaggi ed e-twinning
Comunicazione viaggio Comando di Polizia
Alternanza Scuola-lavoro

Stage e tirocini

Biblioteca, emeroteca, videoteca, digiteca

Sussidi didattici

Convenzioni per defibrillatori

Salute e prevenzione alunni

Progetti prevenzione e educazione alla salute
Piano collaborativo ASL scuola

Open day, giornate, seminari dedicati salute
Prevenzione fenomeni bullismo e cyberbullismo
Rapporti con gruppi sportivi esterni

Gruppo sportivo, registri attivita

richiesta utilizzo impianti sportivi per attivita
Sport, progetti formativi

Centro Scolastico Sportivo

Partecipazione a competizioni, gare sportive
Registro giornaliero di protocollo

Orientamento, progetti formativi

Consiglio orientativo del Consiglio di Classe
Progetto Orientamento Territoriale Integrato (Orti)
Progetti con centri per |'impiego per placement allievi
Progetti con psicologi per orientamento alunni
Progetto Laboratori Scuola e formazione 300 ore
Richieste scuole superiori esiti ex alunni

Elenchi alunni iscritti

Richiesta/concessione Nulla Osta

Comunicazioni del Tribunale su affidi e Patria Podesta
Figli di Collaboratori/Testimoni di giustizia
Ammissione e iscrizioni

Anagrafe Studenti

Formazione classi: criteri ed elenchi

Richiesta elenchi diplomati

Richiesta diplomi

Certificati, titoli di studio

Lettera trasmissione fascicolo alunno

Accusa ricevuta fascicolo alunno

Certificati relativi ad allievi

Richieste di certificati relativi agli allievi

Alunni schede passaggio da un ordine di scuola all'altro
Pagelle scolastiche

Programmi: d'esame

Portfolio

Comunicazioni fra scuole riguardanti alunni
Organo di garanzia alunni

Procedimenti disciplinari alunni, sospensioni
Comunicazioni comune per cedole librarie

Cedole librarie

Richieste consumo pasto domestico a mensa
Iscrizione mensa

Questionari richiesta assistenza alla mensa

Elenchi allievi che usufruiscono del servizio mensa
Diritto allo studio, Servizi agli studenti: documentazione
Bandi per borse di studio e stage per alunni
Attivita formative alunni (doposcuola)

Modulo richiesta assistenza mensa

Diritto allo Studio e Servizi agli Studenti

Relazione docenti/ATA su dinamica di infortuni a scuola
Comunicazione infortuni (no denucia)

Registri: infortuni

Campagne di disinfestazione e vaccinazione
Prevenzione pediculosi

Convenzioni per educazione alla salute

Tutela della salute e Farmaci

Atti autorizzazione somministrazione farmaci e formazione personale scolastico

Esoneri alunni
Richiesta uscita autonoma
Scelta attivita alternative IRC
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Classe documentale

DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
ALUNNI

DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
REGISTRO GIORNALIERO DI PROTOCOLLO
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
ALUNNI

DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
DOCUMENTAZIONE UFFICIALE DELL’ATTIVITA DIDATTICA
ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

CARTEGGIO ED ATTI

CARTEGGIO ED ATTI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

CONTABILITA

CONTABILITA

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI

ALUNNI



Codice Descrizione Classe documentale

V.09 Elenchi allievi che usufruiscono del servizio prescuola, postscuola ALUNNI

V.09 Attivita parascolastiche (assistenza mensa, preingresso) ALUNNI

V.09 Modulo richiesta preingresso, prescuola, postscuola ALUNNI

V.09 Prescuola, postscuola e attivita parascolastiche ALUNNI

V.09 Certificazioni linguistiche: KET, DELF, FIRST ALUNNI

V.10 Disagio e diverse abilita -DSA ALUNNI

V.10 Piano Annuale per I'Inclusivita (PAI) ALUNNI

V.10 Diagnosi/Certificazioni alunni ALUNNI

V.10 Piano Didattico Personalizzato PDP ALUNNI

V.10 PEI (piano educativo individualizzato) ALUNNI

V.10 Trasmissione documenti inerenti BES ALUNNI

V.10 Richieste/autorizzazioni interventi specialisti ASL, NPl per osservazioni in classe ALUNNI

V.10 Rapporti con equipe ASL, NPI, Centro Autismo ALUNNI

V.10 Assistenza alle autonomie ALUNNI

V.10 Autorizzazioni/richieste modifiche orarie per alunni BES ALUNNI

V.10 Segnalazioni alunni BES ALUNNI

V.10 Progetti specifici per alunni BES ALUNNI

VI.01 Fondi Strutturali Europei PON POR FESR FSE avvisi, comunicazioni CONTABILITA
VI1.01 PON/POR Progetti FSE FESR Bandi e richieste partecipazione CONTABILITA
VI1.01 PON/POR Progetti FSE FESR assegnazione e graduatorie CONTABILITA
VI.01 Finanziamento progetto, bandi, accordi, convenzioni CONTABILITA
VI1.01 Assegnazione contributo CONTABILITA
VI.01 Modelli per richiesta contributo CONTABILITA
VI1.01 Decreto assegnazione fondi CONTABILITA
VI.01 Entrate e finanziamenti CONTABILITA
VI1.01 Comunicazione inizio attivita progetto finanziato CONTABILITA
VI1.02 PON/POR progetti FESR FSE impegni di spesa CONTABILITA
VI1.02 PON/POR Progetti FESR FSE procedura negoziata CONTABILITA
VI.02 PON/POR Progetti FESR FSE fatture CONTABILITA
VI.02 spese per apertura di credito CONTABILITA
VI.02 Rendiconto trimestrale CONTABILITA
VI.02 Abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazioni CONTABILITA
VI.02 Libri, acquisto CONTABILITA
VI1.02 Acquisto attrezzature e materiali CONTABILITA
VI.02 Acquisto materiale di consumo CONTABILITA
VI1.02 Impegni di spesa CONTABILITA
VI.02 Corrispondenza relativa agli acquisti CONTABILITA
VI.02 Fatture CONTABILITA
VI1.02 Procedura negoziata individuazione fornitore assistenza mensa CONTABILITA
VI.02 Mandati di pagamento e relativa documentazione giustificativa CONTABILITA
VI1.02 Ordini, ordinativi di acquisto, buoni d'ordine CONTABILITA
VI.02 Reversali di pagamento e relativa documentazione giustificativa CONTABILITA
VI.02 Utenze per telefono, elettricita, tassa rifiuti CONTABILITA
VI1.02 Contratti assistenza e manutenzione software, applicativi gestionali CONTABILITA
VI1.02 Contratti esperti esterni CONTABILITA
VI1.02 Contratti con ditte trasporto per viaggi di istruzione CONTABILITA
VI1.02 Compensi a vario titolo CONTABILITA
VI.02 Acconti al personale CONTABILITA
VI.02 Conguagli per il personale CONTABILITA
VI.02 Contributi INPS CONTABILITA
VI.02 EMENS modelli denunce retributive mensili CONTABILITA
VI.02 Regolarizzazioni contributive personali CONTABILITA
VI.02 D.M.A. - Denuncia mensile analitica CONTABILITA
VI.02 IRAP - Denunce annuali CONTABILITA
VI.02 Modelli 770 CONTABILITA
VI.02 modelli 56T CONTABILITA
VI1.02 Uscite e piani di spesa CONTABILITA
VI.02 Determine dirigente scolastico acquisti beni e servizi CONTABILITA
VI1.02 PON/POR Pubblicita e disseminazione CONTABILITA
VI.02 Preventivi CONTABILITA
VI.02 Ordini di acquisto CONTABILITA
VI.02 Contratti per fornitura di materiali, espletamento di servizi e prestazioni d'opera CONTABILITA
VI.02 Gare, RDO CONTABILITA
VI.02 Bandi CONTABILITA
VI.02 Rimborsi CONTABILITA
VI1.02 Minute spese CONTABILITA
VI.02 Versamento/restituzione cauzione CONTABILITA
VI1.02 Dichiarazione tracciabilita flussi finanziari CONTABILITA
VI.02 Durc CONTABILITA
VI.02 CIG - CUP CONTABILITA
VI.03 Conto consuntivo CONTABILITA
VI1.03 Programma Annuale CONTABILITA
VI.03 Revisori CONTABILITA
VI.03 Convenzione con Istituto Cassiere CONTABILITA
VI.03 Distinte di trasmissione al tesoriere di reversali e mandati CONTABILITA
VI.03 Estratti conto bancari e postali CONTABILITA
VI1.03 Conto corrente postale CONTABILITA
VI.04 Denunce IRAP CONTABILITA
VI.04 Modelli 770 CONTABILITA
VI.04 CuD CONTABILITA
VI.04 INPS CONTABILITA
VI1.04 Anagrafe Prestazioni CONTABILITA
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Codice
VI.05
VI1.06
VI1.06
VI.07
VI.07
VI1.07
VI.07
VI.07
VI.07
VI1.07
VI.07
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.09
VI.09
VI.09
VI.09
VI1.09
VI.09
VI.09
VI.09
VI1.09
VI.09
VI.10
VI.10
VI.10
VI.10
VI.10
VI.11
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.01
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.02
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03

Descrizione

Assicurazioni

Utilizzo beni terzi, comodato
Canone

Beni inventariati, verbali di consegna ed elenchi di consistenza
Inventari patrimoniali dei beni mobili e d'archivio

Scarico d'inventario
Ricognizioni patrimoniali: decennali

Ricognizioni patrimoniali: di scuole confluite

Rivalutazioni patrimoniali quinquennali
Passaggi di consegna, verbali
Inventario e Rendiconto Patrimoniale

Autorizzazioni/concessioni uso di locali scolastici e impianti sportivi
Interventi manutenzione, corrispondenza relativa con EELL e fornitori
Manutenzione interventi attrezzature tecnologiche

Progetti tecnici per immobili in uso
Dichiarazione funzionamento plessi
Infrastrutture e Logistica

Edilizia Scolastica e manutenzione

Concessione locali per attivita extracurricolari
Segnalazioni e richieste agli EELL inerenti la sicurezza
Documento valutazione rischi DVR (L. 81/08) e relativi allegati

DVR e sicurezza

Disposizioni organizzative/circolari del ds inerenti la sicurezza

Certificazioni sicurezza locali e impianti (D.lgsl.81/08) per immobili in uso

Perizie su immobili in uso

Dispositivi di sicurezza individuali DPI
Ricognizione cassette primo soccorso
Planimetrie di immobili in uso

Piano emergenza ed evacuazione

Collaudo, servizi, apparecchiature ed attrezzature, verbali
Certificati garanzie di apparecchiature ed attrezzature

Immobili: Donazione
richieste, proposte di acquisto docenti

Proposte commerciali, richiesta inserimento albo fornitori

Sistemi informatici, telematici e fonia
Elenchi di personale
Graduatorie personale docente ed ATA

Graduatorie d'Istituto personale docente ed ATA

Domande di supplenze (MAD)

Determine del ds a nominare in situazioni particolari

Graduatorie non pili in vigore
Tessere di riconoscimento (mod. AT)

Atti relativi alla richiesta delle tessere di riconoscimento

Provvedimenti esclusione graduatorie
Pianta organica

Organici

Ridetermina punteggio

Domande inserimento graduatorie
Tirocinio docenti

Proposta di assunzione

Individua

nomine supplenti UST

Lavoratori socialmente utili
Fonogrammi proposte di supplenza
MAD messa a disposizione

Richieste di certificati relative al personale
Assunzione personale, registri dei contratti
Autorizzazioni lezioni private, esercizio libera professione e collaborazioni plurime

Certificati servizio del personale

Decreti di nomina, di trasferimento e contratti individuali

Conferma neo assunti in ruolo

Presa di servizio

Titoli di studio

Trasferimento, domande

Trattamento di quiescenza

Pensione e trattamento di quiescenza
Lettera trasmissione fascicolo personale
Accusa ricevuta fascicolo personale
Relazione del ds per conferma in ruolo

Decreto di immissione in ruolo del personale in seguito al superamento dell'anno di prova

Contratti con il Personale
Mobilita Personale

Risposta dal Casellario giudiziario su docenti

Inquadramento docente

Ricostruzione di carriera, inquadramenti
Ricongiunzione (L.29/79)

Utilizzi, assegnazioni provvisorie
Part-time

Fondo Espero

Modelli 101, CUD

Cessione del quinto dello stipendio

Posizioni previdenziali, stipendiali, tributarie
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Classe documentale

CONTABILITA

CONTABILITA

CONTABILITA

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

CONTABILITA

CONTABILITA

EDIFICI E IMPIANTI

EDIFICI E IMPIANTI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

INVENTARI DEI BENI

CONTABILITA

CONTABILITA

CONTABILITA

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE



Codice
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.03
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.04
VI1.05
VI1.05
VI1.05
VI1.05
VI1.05
VI1.05
VI1.05
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.06
VI1.07
VI1.07
VI1.07
VI1.07
VI1.07
VI1.08
VI1.08
VI1.08
VI1.08

Descrizione

Riscatto periodi assicurativi
Scatti anticipati, domande
Assegnazione bonus docenti

Richieste/Schede valutazione assegnazione bonus docenti

Domande di riscatti

Retribuzioni e compensi accessori
PAO4

TFR

Sussidi estero

Recupero orario, documentazione relativa

Permessi del personale domande
Domande di ferie
Richieste di aspettativa

Decreti congedi maternita, congedo parentale

Decreti aspettativa

Decreti congedi straordinari
Decreti assenze legge 104
Decreti ferie

Decreti assenze malattia
Decreti permessi brevi

Decreti permessi per studio
Decreti permessi per motivi personali
Decreti assenza lutto

Decreti congedo matrimoniale
Richieste recupero ore

Infortuni del personale, documentazione e registri

Visite fiscali
formazione 150 ore per docenti e ata
Bonus carta docenti 500 euro

Bandi per borse di studio e stage per il personale

Iniziative, proposte di formazione

Formazione e aggiornamento del personale corsi

Diritto allo Studio del personale

Attestati di partecipazione a corsi di formazione e aggiornamento

Fogli di presenza
Incarichi al personale

Comitati: nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi
Commissioni nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi
Nomine commissioni, referenti e gruppi di lavoro

Formazione classi: commissione

Gruppi di lavoro nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi
Nomina staff di direzione, collaboratori del dirigente scolastico

Impegni docenti esami
Assegnazione orario personale
Variazioni orario personale
Ordini di servizio al personale

Comunicazioni impegni riguardanti docenti in comune con altre scuole

Accertamenti sanitari e tecnici per malattie professionali
Visite e valutazioni del Medico Competente

Medico competente

Commissione Medica

Visite commissione medico collegiale
Contratti con consulenti esterni
Consulenza di istituzioni ed enti vari
Formatori, esperti a titolo gratuito
Proposte attivita/insegnamenti
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Classe documentale

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
CONTABILITA

CONTABILITA

PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE



