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Circolare  n. 27                                                                                                                   Bra, 13 ottobre 2016 

 

A tutti i Docenti 

Oggetto:  Programmazioni didattiche a.s. 2016/2017  

 

Si comunica che tutti i docenti sono tenuti a provvedere   entro il 28 ottobre 2016  al caricamento 

delle proprie programmazioni didattiche sul sito dell’Istituto (www.istitutoguala.it), alla voce 

“Programmazioni didattiche” del menu di sinistra (vedi sotto), utilizzando gli username/password 

a suo tempo comunicati (username: indirizzo mail, omettendo la parte dopo la @). Per i nuovi  

docenti le credenziali di accesso (diverse da quelle fornite per altre operazioni: fotocopie, registro, 

ecc) sono disponibili dagli Assistenti Tecnici.  

 
 

Le programmazioni sono strutturate per  classi all’interno dei vari indirizzi di studio e, quindi, si 

consiglia di creare file preferibilmente in PDF o word distinti per ogni classe. Per questione di 



uniformità e chiarezza (essendo inserito sul sito web dell’Istituto è di fatto un documento pubblico) 

il file deve essere nominato  come segue: Disciplina-docente-classe (esempio: Geografia-Ferrero-

4C). 

Utilizzare l’intestazione standard reperibile nel medesimo ambiente della programmazione. (vedi 

sotto). 

 
 

 

Selezionare poi la propria classe e caricare la programmazione utilizzando la funzione “Carica 

documento” 

 
 

Al termine, sarà necessario salvare i dati caricati cliccando sull’icona “salva e chiudi”, 

immettendo poi, quando richiesto, la password. 

 
 

 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          Prof.ssa Brunella MARGUTTA 


